
关于开展2018-2019学年第二学期
期末教学检查的通知

 各教学单位：

根据学校教学工作安排，请各教学单位对本学期教学工作做出阶段性总结，检查本学期教学任务的完成情况，并为下学期教学工作做好准备。现将有关事宜通知如下：

一、检查时间

2019年7月4日—2019年7月15日

二、检查方式

自查：2019年7月4日—2019年7月10日以各教学单位为主；

抽查：2019年7月11日—2019年7月15日，教学督导评价处组织校级督导专家进行专项抽查。

三、检查内容

1、教学单位督导工作完成情况：教学单位督导及教师同行听课记录、教师和学生座谈会记录、开展教学检查的总结等。

2、教师授课基本情况：有无调、停、代课情况，调、停、代课等是否有规范的手续；本学期承担教学任务的任课教师是否备有课件、教案或讲稿；

3、实验教学管理情况：实验预习报告、实验报告是否齐全；实验报告是否按要求评阅；实验室（中心）工作记录是否填写规范等。

4、毕业实习管理情况：有无实习计划、实习生手册填写及归档情况、实习生出科考试成绩管理。

5、毕业论文管理：毕业论文质量情况及毕业论文归档情况；毕业论文指导、毕业论文检查、毕业论文答辩等情况。

6、期末考试管理情况：（1）是否按教务处要求成立命题小组；（2）是否根据教学大纲制定命题计划；（3）是否制定期末辅导答疑计划，并认真执行；（4）是否组织召开教师考务培训会和学生期末考试动员会议等。

7、下学期教学准备工作，包括课表的制定、教学任务的落实、任课教师的配备、教材的选用等情况。

四、检查要求

各教学单位应高度重视期末教学检查工作，以此次检查为契机，继续严肃教学纪律、规范教学管理，保证期末教学工作平稳有序进行，并按照学院统一部署，科学、合理地安排好下学期教学工作。

各教学单位根据期末教学检查情况填写《锦州医科大学期末教学检查自查表》于2019年7月15日将纸质版报送机关楼310室，同时将电子版发至邮箱dpb2012@126.com（命名：×××学院（部）——2018-2019学年第二学期期末教学检查自查表，其余检查材料作为教学档案材料存档备查。

附件：1、锦州医科大学期末教学检查自查表

2019年7月4日

教学督导评价处

