关于组织申报 “锦州医科大学2019-2020（1）学期实验选修课程”的通知
各教学单位：

    为有效利用实验（践）教学中心资源，促进实验教学改革，进一步提高实验教学水平，培养学生创新精神与实践能力，现开展“2019-2020（1）学期实验选修课程”申报工作，请各单位组织教师积极申报。实验选修课程有关工作流程如下：
1、学期末，采取教师个人申报形式，填报“锦州医科大学实验选修课程申报表”及“实验选修课程教学大纲”，实验教学中心主任审核后，报到所属学院；

2、各学院对所报实验项目进行审批，并将通过审批的“锦州医科大学实验选修课程申报表”、“实验选修课程教学大纲”、“实验选修课程计划汇总表”、“实验选修课程耗材统计表”报送教务处备案；

3、各学院组织有关人员对实验选修课程涉及的实验材料进行定点采购；

4、教务处审批后，由教务处统一发布学生选课通知，学生通过教务管理系统进行选课；

5、实验选修课程开课过程中，任课教师要组织学生填写“实验选修课程运行登记表”，学生要写出“实验报告”；

6、任课教师对学生的实验报告进行批改，并留给实验室保存；

7、实验结束后，由任课教师调查，收集同学们对参加实验选修课程的体会及对下一步开放的建议等方面的信息。

以上各种材料实验室要做好收集、整理和存档工作，以作为今后实验选修课程工作量统计的重要依据。

8、报账

发票签字报销程序：任课教师、实验中心主任→教务处副处长→教务处长→财务处处长→窗口报账。

    请各教学单位于7月15日前上报选修课程相关材料。
附件：2019-2020（1）实验选修课有关工作流程、申报表
                                                教务处

2019年7月5日
