锦州医科大学(  —   )学年第()学期期中教学检查自查表

二级教学单位：          检查时间：       教学副院长（签字）：
	检查项目
	项目要求
	检查结果
	存在的问题

	教学进度表执行情况
	1、各课程教学进度表齐全
	　
	　

	
	2、教学进度表装订成册
	　
	　

	
	3、教学进度表填写规范，签字完备
	　
	　

	
	4、教学进度与进度表相符 
	　
	　

	教师上课情 况
	1、上下课按时，不早退，不拖堂
	　
	　

	
	2、调课、停课等有规范的手续
	　
	　

	
	3、教师上课均有教案或讲稿
	　
	　

	
	4、使用多媒体设备熟练、有效
	　
	　

	
	5、教师对课堂管理有效
	　
	　

	实验教学档案管理
	1、实验教学大纲齐全
	　
	　

	
	2、实验教学与进度表吻合
	　
	　

	
	3、有实验教学分组明细表
	　
	　

	
	4、实验预习报告齐全
	
	　

	
	5、学生实验报告齐全
	　
	　

	毕业实习管 理
	1、有实习计划
	　
	　

	
	2、实习生手册填写、管理规范
	　
	　

	
	3、实习指导教师手册管理规范
	　
	　

	
	4、实习生成绩管理规范
	　
	　

	毕业论文管 理
	1、毕业论文开题进展情况
	　
	　

	
	2、毕业论文指导情况
	
	

	教学基本材料管理
	1、上学期教学工作总结及本学期工作计划齐全
	　
	　

	
	2、教学文件有专人管理并建档
	　
	　

	
	3、教师教学档案齐全
	　
	　

	其他相关情况
	1、自查制度健全
	　
	　

	
	2、教师会议或座谈会记录
	　
	　

	
	3、院领导、系主任和教师听课记录
	　
	　

	重点检查项目
	1、新教师上课教案及指导教师指导教学情况
	　
	　

	
	2、教师对学生平时成绩的管理情况
	　
	　

	
	3、教学大纲上网情况
	　
	　

	
	4、专项教学活动开展情况
	　
	　

	自查总结 (包括前10周教学总体运行情况、教学信息的收集与反馈、教学管理的主要措施及效果、教学中存在的问题及整改措施等方面，不够可增加附页)

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


注：1、表中二级学院不涉及的项目可以不填；2、上述项目各二级学院要有备查材料接受教务处督导评价办公室检查。

